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Procedimento de preenchimento dos dados e assinatura digital pelo 

Adobe 
 

De acordo com o decreto N° 10.278 de 18 de março de 2020, os BLs devem ser assinados 
digitalmente e todos os campos preenchidos. Para tal, é necessário ter o certificado instalado no 
computador, caso ele seja do tipo A1. Certificados do tipo A3 são utilizados com o token/smart card 
conectado à máquina. Com isso pronto, é possível assinar digitalmente um documento pdf. 
Para que o arquivo esteja em conformidade com o decreto e consequentemente aceito pela 
Multirio é necessário seguir os seguintes passos: 

1. Digitalizar o arquivo com uma resolução igual ou superior a 300 dpi. 

2. Gerar o arquivo no formato PDF/A e preencher os metadados. 

3. Assinar o arquivo digitalmente. 

 
Segue abaixo o passo a passo de cada etapa:  
 

1 - Digitalizar o arquivo com uma resolução igual ou superior a 300 dpi. 
 

 No campo “resolução” selecionar uma opção igual ou superior a 300 dpi. 
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2 - Gerar o arquivo no formato PDF/A e preencher os metadados. 
 

 Abrir o arquivo digitalizado utilizando o programa PDF CREATOR. 

a. É possível baixar esse programa gratuitamente através do site: 

https://www.pdfforge.org/pdfcreator/download 

 Clicar com o botão direito em cima do arquivo e selecionar a opção “Convert Here”. 
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 Na tela que será exibida a seguir os seguintes campos devem ser preenchidos: 

a. Perfil – Selecionar a opção “PDF/A (Preservação à longo Prazo) ” 

b. Título – Número do documento. 

c. Autor – Nome completo de quem gerou o arquivo. 

d. Assunto – Tipo de documento (Ex: BL, AWB, etc.) 
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 Após clicar em “Salvar” verifique se o arquivo foi salvo na pasta destino. 
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3 – Assinar o arquivo digitalmente 
 

 Abrir o programa Adobe Reader. 

 Clicar no menu “Ferramentas” na barra superior. 

 
 Procurar a opção “Certificados” e clicar em abrir. 

 
 Na barra superior aparecerá a opção assinar digitalmente, clique nela. 
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 No final do texto, demarque o lugar onde ficará sua assinatura. 

 
 Na sequência, abrirá uma janela com o seu certificado, selecione e clique em continuar. 
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 Em seguida clique em assinar, insira sua senha e clique em salvar. 
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BLS FORA DO PADRÃO ESTIPULADO PELO DECRETO NÃO SERÃO ACEITOS. 

DECRETO Nº 10.278, DE 18 DE MARÇO DE 2020 

 
DISPONÍVEL EM:  
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10278.htm 
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